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INSTRUGAO NORMATIVA SCI N.° 01/2019
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U\'W(S’;«Iﬂ,\ﬂ DispSe sobre os procedimentos a
serem observados pelos agentes

politicos da Cdmara Municipal,
quando da realizagdo de viagens
para participar de eventos de
interesse do Legislativo Municipal.

0 XNstema de Controle Interno (SCI) da Camara Municipal
de Itaporanga, no uso de suas atribuigdes legais, em especial
ao disposto nos artigos n.° 31, 74 e 75 da Constituigao
Federal; artigo n.° 59 da Lei Complementar 101/00; artigo 5°
da Lei Municipal 2.278/15; artigos n.° 3, 10 e 11 da Lei
Municipal 2.194/13 e Instrugao Normativa IN 001/2017, resolve:

Art. 1° A presente Instrucdo Normativa tem a finalidade
de disciplinar os procedimentos para realizacdo de viagens
para participar de eventos de interesse do Legislativo
Municipal pelos agentes politicos.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS QUE ANTECEDEM A VIAGEM

Art. 2° O preenchimento do Requerimento e do Formulario
para Solicitacgao de Curso/Evento/Reuniao deveré conter
justificativa bem fundamentada, de forma clara e ndo genérica,
demonstrando o real interesse publico como principio motivador
da missdo oficial, sendo vedadas viagens que caracterizem
cunho politico, partidario ou de interesse pessoal.

Art. 3° O preenchimento do Requerimento e do Formulario
para Solicitacao de Curso/Evento/Reunido deverad conter horario
de saida e retorno preenchidos de forma condizente a missao
oficial, fazendo correlagdo ao instrumento convocatério
(convite, folder do curso, agendamento de reunido, etc.), pois
esse requisito influencia no valor pago a titulo de diaria.
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Art. 4° Para as viagens que tenham como missdo oficial
“reunido com parlamentares” deverd ser juntado algum documento
que comprove o agendamento do evento, tais como e-mail de
confirmacdo da reunido, cépia da agenda do parlamentar, etc.,
ficando vedada a realizacdo da viagem sem prévia confirmacdo.

Art. 5° O Setor de Contabilidade verificara se os
requisitos elencados nos artigos 2°, 3° e 4 ° da presente
Instrucdo Normativa, sem prejuizo a Instrugdo Normativa IN
001/2017, estdo em conformidade, para sé entao realizar o
empenho e o pagamento das diadrias e da quilometragem.

capiTuLo II
DOS PROCEDIMENTOS DURANTE A VIAGEM

Art. 6° Os recibos de pedédgio, objeto de reembolso,
deverdo estar em conformidade, fazendo correlagdo com O
horario fixado para saida e retorno da viagem.

Art. 7° Os recibos de estacionamento, objeto de reembolso,
deverdo estar em conformidade, fazendo correlagdao com O
horario de realizacdo do evento, sendo de estacionamento do
préprio local do evento ou do entorno (raio de 1 km), sendo
vedado o uso de estacionamento em regido diversa ao evento.

Art. 8° Uma vez recebido recurso para custeio a titulo de
quilometragem, fica vedado o reembolso pela utilizagédo de
outro meio de transporte (6nibus, metrd ou taxi), ficando
condicionada a verificacgdo posterior através dos recibos.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS APOS A VIAGEM

Art. 9° A prestacdo de contas devera ser entregue ao Setor

de Contabilidade em até cinco (05) dias corridos apés o final
da viagem, com os comprovantes em boa ordem e sem rasuras.
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Art. 10 Para as viagens que tenham como missdo oficial
“reunido com parlamentares” deverd ser juntado algum documento
que comprove a efetiva realizagao da reunido, sendo vedada a
simples apresentacdo de documentos como protocolo de oficio ou
declaracdo de assessores com justificativas genéricas.

Art. 11 O preenchimento da prestagdo de contas devera ser
feito em conformidade ao Requerimento e o Formulario para
Solicitacgéo de Curso/Evento/Reunido, bem como, fazer
correlacdo aos comprovantes da efetiva realizagao do evento,
com atencdo especial ao hordrio de saida e retorno previstos.

Art. 12 O Relatério de Participagdo em Curso/Evento devera
ser redigido de forma fundamentada, com detalhes que permitam
aferir a eficiéncia, eficacia e efetividade da misséao oficial.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES

Art. 13 O descumprimento da presente Instrugao Normativa,
sem prejuizo a Instrucgdo Normativa IN 001/2017, pode acarretar
a rejeicdo parcial ou total pelo Controle Interno, ficando
sujeito a devolugdo parcial ou total dos valores recebidos.

Art. 14 Se o Controle Interno identificar alguma
irregularidade que indique fraude serd imediatamente informado
ao Presidente e aos o6rgdos de Controle Externo para adogédo das
medidas cabiveis.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 15 O Parecer do Controle Interno tem O conddo de

orientar o Presidente quanto & regularidade da despesa,
ficando a critério deste a aprovagdo em ultima instancia.
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Art. 16 A presente Instrucdo Normativa ndo altera nem
revoga a Instrugdo Normativa IN 001/2017, mas a complementa.

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data

de sua publicagao.

Itaporanga, 20 de maio de 2019.

Danilo do Amaral Angarten
Auditor Interno

Trajano de iveira Filho
~-P dente

Certifico para os devidos fins, nos termos do paragrafo
Gnico do art. 10 da Lei 2.278 de 18/06/2015, que a presente
Instrucdo Normativa foi publicada no Quadro de Avisos da

Camara Municipal em 2/1 MAV 2019

Vicente Wanderley Spadaccini
Assistente Legislativo
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